BO GIAO DUC VA PAOTAO  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC KINH TE TP.HCM Déc lap - Tw do - Hanh phiic

S6: 3816 /QD-PHKT-KHDTKT TP. H6 Chi Minh, ngay 31 thdang 12 ndm 2020

QUYET PINH
V/v ban hanh Quy dinh vé cong tic khao thi, kiém tra ddnh gid
cdc ky thi két thitc hoc phin va thi tdt nghiép

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC KINH TE TP. HO CHI MINH

Can cir Lugt Gido duc dai hoc ngay 18 thang 6 ndm 2012 va Ludt sira doi, bo sung
mét sé didu ciia Ludt Gido duc dait hoc ngay 19 thang 11 nam 2018;

Can cir Nghi quyét s6 99/2019/NO-CP ngay 30 z‘hang 12 nam 2019 cua Chinh phi
Quy dinh chi tiét va hudng déin thi himh mét sé didu cia Lugt sira doi, b sung mdt s6 dicu

cra Lugt Gido duc dai hoc

Can cir Quy ché s6 40/QC-PHKT-HDT ngay 30 z‘hang 12 nam 2019 cua Hoi dong
tromg vé Té chire va hoat d dong ciia Trudng Dai hoc Kinh té TF. Ho Chi Minh;

Cén cir Quy dinh so 2075/QyD-DHKT-NHSU ngay 17 thdng 7 ndm 2018 cua Hiéu
trucng ITruong Dai hoc Kinh 1¢ TP. H6 Chi Minh ban hanh Quy dinh vé cdc hi dong
thugc co cdu 16 chire ciia Truong Pai hoc Kinh t8 TP. Ho Chi Minh;

Can cir Quy ché tuyén sinh va cdc Quy ché dao tao cdc hé dao tao hién hanh cia
B¢ Gido duc va Pao tao;
Theo dé nghj cua Truéng phong Ké hoach dao tao - Khdo thi.

QUYET DINH:
Diéu 1. Ran hanh kém theo qu ,ég dmh ay Quy dinh veé cong tdc khao thi, kiém
tra danh gid cdc ky thi két thie hoc phan v h tot nghiép.

Pidu 2. Qv uyét dinh nay 6 higu luc k& tir ngay ky. Quyét dinh 4306/QP-PHKT-
KHKT ngav 02 thang 12 ndm 2016 va cac quy dinh bd sung trude ddy dugce bai bo.

Diéu 3. Céc & ong (ba) Trudng Phong Ké hoach dao tao - Khao thi, cdc Trudng don
Vi va cdc cé nhén c6 lién quan chiu tréch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./-

Noi nlza.u.\_,w,
- Nhu Diéu 3;

- Luu: VT, KHPTKT.




BO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC KINH TE TP, HCM Dje 1ap - Tw do - Hanh phic

QUY PINH
V/v cbng tie khio thi, kiém tra ddnh gid cdc ky thi két thiic hoc phin
va thi tot nghiép
(Ban hanh kém theo QD s6 3816 /OP-PHKT-KHDTKT ngay 31 thang 12 nam 2020)

Piéu 1. Quy dinh chung vé trich nhiém cia cdc don vi tb chire ky thi va cac don vi

lién quan dén ky thi

1.1. Céc don vj t chire cée ky thi két thuc hoc phin va thi tot nghiép:

- Céc don vi ¢6 trach nhiém tb chtic cac ky thi, gém: Phong K& hoach Béo tao - Khao thi
(KHDT-KT), Phong DPao tao (PT), Phong Dao tao thuong xuyén (PTTX), Vién Dao tao
Sau dai hoc (BPTSPH), cac Khoa/Vién/Ban dao tao, cac Phong/Ban chuyén moén.

- Can cir vau chiic ning, nhiém vy cta céc don vi trong truong, céng téc b chire cac ky thi
s& duge chuyén giao vé cho Phong KHDT-KT theo 16 trinh thuc hién hang nim.

1.2. Tréch nhiém cta cac don vi ¢6 lién quan dén viée td chie cac ky thi:

1.2.1. Tréch nhiém cta céc don vi td chue thi:

- Trude ngay thi, don vi td chire thi phai lap danh sich cén b6 coi thi (CBCT), trén co s&
huy dong t6i da giang vién cua Khoa/V ién/Ban d&o tao ¢6 hoc phan thi. Néu con thiéu s&
phén b6 nhu cdu sé lugng CBCT con lai cho cdc Khoa/Vién/Ban dao tao, Phong/Ban
chuyén mon khac d& nghi cir nguoi h tro.

- Chuan bi cc ph hiéu, biéu mAu, bién béan, gidy thi, gidy nhap, van phong phdm c6 lién
quan d&n k¥ thi.

- Nhén tir cdc don vi quan ly dao tao danh sach sinh vién/hoc vién dy thi (sau diy goi
chung la sinh vién).

- rnm hop voi Phong KHDT-KT hosic Ban dé thi (truomg hop thi t6t nghiép) dé in sao,

niém phong, déng g6i dé thi chuyén dén cac dia diém thi.,

- B4 tri CBCT tai cac phong thi, theo nguyén tic mdi phong thi phai ¢é it nhit 2 CBCT, cu
thé:

+ Thi két thic hoc phan:

Phong thi khéng qué 60 sinh vién: 2 CBCT.

Phong thi tir 61 dén 80 sinh vién: 3 CBCT.

Khéng bé tri phong thi ¢6 trén 80 sinh vién. V&i cdc phong c6 strc chira 16n phai chia
thanh nhiéu phong thi nho.

+ Thi t6t nghiép:

Phong thi bd trf tir 35 - 45 sinh vién: 2 CBCT. Véi cac phong ¢6 suc chira 16n phai chia

thanh ulut:u puUHg thi nho.




- B6 tri thu ky (TK) ki thi mot cach hop Iy nhim dam bao cong tac ban giao @8 thi, bai thi:
6 phong thi c6 1 thu ky/ca thi/diém thi (truéng hop diém thi ¢6 dudi 6 phong thi s& b tri 1
thu ky).

- Ban giao bai thi két thiic hoc phin (KTHP) ngay sau khi két thic budi thi cho thu ky
Khoa/Vién/Ban dio tao va bai thi tét nghiép cho Phong KHDT-KT.

- Pon vi td chue thi cin phan c6ng lanh dao (trudng/phd dom vi) truc dé chi dao giai quyét
cde tinh hubng phét sinh trong ky thi: 1 linh dao/ca thi/diém thi. i voi céc ki thi két
thic hoc phén h¢ vira lam vira hoc m¢ tai cdc dia phwong do Phong PTTX quan ly,
trudng/phé bd mon s& phan cong giang vién truc giai quyét cac tinh hudng phat sinh trong
ky thi (qua dién thoai).

1.2.2. Trach nhiém cua céc don vi quin ly dao tao (Phong PT, Phong PTTX, Vién
DTSbH):

- Cung cép danh séch sinh vién duy thi cho don vi t chire thi it nhat 15 ngdy lam viée trude
ngay thi.

- Lap va cong bo danh sich sinh vién khéng da diéu kién du thi trude ngay thi it nhat 1
tuan.

1.2.3. Phong KHPT-KT cén ctr chuong trinh d4o tao, ké hoach dao tao trong ting hoc ky
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chiu trach nhiém xép lich cac ky thi va giri cho céc don vi quan 1y dao tao, don vi td chirc
thi, Phong Thanh tra - Phap ché va cac don vi ¢6 lién quan, chdm nhét 2 tudn trude ngay
thi hoc phan d4u tién cta ky thi.

1.2.4. Phong Thanh tra - Phap ché cén ci lich thi d& cong bé, b tri can bd gidm sat (GS)
ky thi theo dting quy dinh: 10 phong thi b6 tri 1 GS/ca thi/diém thi (trudng hop diém thi ¢6
dudi 10 phong thi s& b6 tri 1 giam sat). i véi cde ky thi ¢é quy md 16n, nhén su cia
Phong Thanh tra - Phép ché khong du, cé thé huy d6ng luc lugng cua cdc don vi khic
tham gia, nhung phai thda man diéu kién & didu 4/khoan 1: didu kién lam CBCT, TK va
GS.

1.2.5. Trach nhiém cta cdc Khoa/Vién/Ban dao tao, Phdng/Ban chuyén mén:

Phéi hop véi don vi t chire thi huy dong CBCT, TK ky thi theo s6 luong yéu ciu.

1.2.6. Trach nhiém cta B6 mdn:

- Truong/phé BO mén chiju trach nhi¢m 'phan cong giang vién ra @& thi két thic hoc phin
(hodc l4y tir ngan hang cu hoi thi chinh thirc va da ddng ky chu tric dé thi (iy quyén khai
théc ngfin hang cau héi thi v& Phong KHDT-KT).

- Truong/phé Khoa/Vién/Ban (hodc Bo mén) chiu tréch nhiém phén cong giang vién ra dé
thi tiéng Anh dAu ra, t6t nghiép (hoac ldy tir ngan hang cau héi thi do Khoa/Vién/Ban x4y
dung va dd ndp ban luu cho Trudng). Viée chim thi do truéng/phd Khoa/Vién/Ban (hodc
B6 mén) phan céng giang vién chim thi két thuc hoc phén, tiéng Anh déu ra va chdm thi

tot nghiép theo dung yéu cu ctia dé thi, d4p 4n va quy trinh chAm thi theo quy dinh.
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nhét mdt trong nhiing gidng vién ra dé thi chiu trich nhiém truc dé giai quyét cac sy cé vé
d? thi khi cén thiét,




1.2.7. Trach nhi¢m cua céc don vi khac ¢6 lién quan:

Céc Phong/Ban khac tury theo chirc nang s& ¢6 trach nhiém phdi hop véi don vi td chuc thi,
nhim dam bao diéu kién vé co s vat chét va cac hoat déng khéc nhu: mé cira, vé sinh
phong thi, bd trf dt ban ghé, may vi tinh, hé théng mang, hé théng dién, 4m thanh, &nh
sdng, chudng, bao v&, phuong tién van chuyén....
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Diéu 2. Lich thi

2.1. Lich thi can duoc t6i wu héa cho timg nganh hoc dua trén cac yéu ciu sau: trai déu cac
mén thi trong suot thoi gian thi; m3i budi thi bé tri khong qua 3 ca thi; thdi gian chuyén
tiép gitra 2 ca thi t6i thidu 1a 15 phut.

2.2. Trong truomg hop cén thiét 6 thé xép lich thi vao céc ngay thir bay va chu nhat.

2.3. Cé4c hoc phén cia cac 16p cling khoa hoc va hoc trong cling hoc k¥, nhét thiét phai
duge t5 chire thi trong cung 1 thoi gian. Tuy nhién, trong trudng hop bét kha khéng nhu:
khong @i phong thi dé 8 chiic cling ca thi, c6 thé xép vao ca thi khac trong cung ngay thi.

Diéu 3. D@ thi

Nha truong da yéu cdu cdc Khoa/Vién/Ban/Bo mon trién khai viéc xdy dung hé théng
ngin hang cdu hoi thi cho tit ca‘cac hoc phin (theo 16 trinh cta ting Khoa/Vién/Ban/Bo
mén). Pbi voi cac hoe phin di c6 ngén hang céu hai thi hay chwra x4y dung ngén hang cau
hoi thi khi t6 chure thi nhét thiét phai tuln thi céc nguyén tic sau:

3.1. Cée 16p cung khéa, hoc cling hoc phan, ¢6 cling noi dung va sé tiét/tin chi sé thi ciing
1 d& thi (han ché tinh trang gidng vién day 16p ndo ra d thi cho 1ép do).
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3.3. Mot sb yéu cu vé @ thi:

3.3.1. Thyc hién ding theo mau quy dinh ctia nha trudng.

3.3.2. Pdm bao chat luong dé thi: ndi dung dé thi phai ndm trong toan bo kién thirc, k§
ndng da hoc, pht hop véi ndi dung hoc phan di quy dinh trong chuong trinh; cdu hoi phai
rd rang; phai c6 thang diém cho timg c4u va danh gia, phan loai dugc két qua hoc tap cua

sinh vién.
3.3.3. B¢ thi khong I3p lai nguyén van cac dé thi KTHP, & kiém tra, bai tip, ciu hoi 6n
: yéu ¢iu thu lai de thi.




3.3.4. Thoi luong lam bai cho cdc ki thi két thuc hoc phén tir 25 phut dén 120 phat, thi tt
nghiép tdi da 180 phut. Cu thé:

- C4c hoc phén tir 15 &n 30 tiét hodc tir 1 dén 2 tin chi, thoi gian thi t6i da 75 phut;

- Céc hoc phin tir 45 dén 60 tiét hodc tir 3 dén 4 tin chi, thoi gian thi t6i da 90 phut;

- Céc hoc phén tir 75 tiét hodc 5 tin chi trér 1én, thoi gian thi t6i da 120 phut;

- Thi t6t nghiép: céc mén khoa hoc Méc-Lénin, Tu twéng Hd Chi Minh thoi gian thi téi da
120 phat, cic mén chuyén nganh thoi gian thi t6i da 180 phut.

3.3.5. Bé thi vén dap duoc soan thanh timg bd dé thi (tdi thiéu 5 d&) @ sinh vién bée tham.
3.3.6. Cac d? thi viét, ké ca dé tric nghiém trén gidy, dai khéng qué 8 trang gidy A4.
Khuyén khich ra dé thi theo hinh thuc tric nghiém khach quan. D& thi theo hinh thite tric
nghiém khach quan phai ¢6 téi thiéu 30 cdu cho 60 phit lam bai (it nhit 2 ma dé).

3.3.7. Khi thi trén méy vi tinh phai cé it nhat 2 m4 d& trong mdi phong thi.

3.3.8. Trong cac ky thi két thic hoc phén, tiéng Anh du ra va thi t5t nghiép, gidy thi do
nha trudng cung cip. Trong truong hop phai cho sinh vién lam trén gidy riéng, truéng/pho
Bo mén cén tham khio ¥ kién don vi t& chire thi vé& quy céch gidy 1am bai cho hop 1y, nhur:
bé tri hop 1y cac khoédng tréng & sinh vién tra 1o1; phiéu tra 10 trong céc ky thi tiéng Anh
dau ra, t6t nghiép phai ¢ chd dé c6 thé roc phéch,...

3.4. Giang vién 12 ngudi chiu trach nhiém chinh vé chit luong dé thi va d4p 4n khi duoc
phén cong ra ¢é. Cham nhét 10 ngay trude ngay thi, gidng vién dugc phan cong ra dé phal
giri d& thi va dép 4n cho trudng B mon. Pap 4n phai cu thé, rd rang dén timg chi tiét va
thang diém dinh kem.

3.5. Tly theo tinh chit ctia hoc phan va céc yéu cu vé chuyén mén, truéng/phé Bé mén
co thé trao ddi véi giang vién ra dé vé noi dung va cdc yéu ciu cia dé thi. Sau khi kidm tra
dé thi, truong/phé BO6 mén ky duyét dé thi va ky niém phong phong bi dé thi. Trén phong
bi dung dé thi phai dién du cac thong tin vé dé thi, nhu: tén hoc phan, khoa 16p dur thi,
ngay gio thi, thoi gian lam bai, hinh thic thi, duge hay khong dugc sir dung tai lidu, tén
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36, T é‘mg/phc’) B¢ modn (hodc thu ky Khoa/Vién/Ban d2o tao hodc giang vién duge phan
cdn ang phong bi dé thi gbc dén Phong KHDT-KT ndp chdm nhat trudc ngay thi 3
ngay lam viée. Trudng/phé Bé mén luu gilt phong bi dung dap an dé trién khai viée chdm
thi.

3.7. Phong KHPT-KT ban giao cac tui dé thi da in sao con niém phong cho don vi té chirc
thi it nhat 1 ngay trude ngay thi tai Phong KHDT-KT. Tui d& thi pha1 dam bao du s6 lwong
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3.8.1. Phong KHDT-KT cir lanh dao (tradng/phd phong) true sao in dé thi. Lanh dao truc
sao in dé thi chiu trdch nhiém toan bd viéc sao in dé thi v& s6 luong, chét luong d& thi va
viée bao mat dé thi.

3.8.2. Chi c6 giang vién ra dé thi; trudng/phé B6 moén; giang vién hoic thu ky
Khoa/Vién/Ban dao tao duge phén cbng; 1anh dao va chuyén vién Phong KHDT-KT truc
sao in d& thi méi duoc tiép can nbi dung d thi va chiu trach nhiém vé viéc bao mat dé thi.
Giang vién va lanh dao B6 mén cén phat huy trach nhi€ém trong viéc bdo mat, khong dé 16
@& thi. Trong qué trinh 1am d& thi nhu: soan d&, sira d& nguoi thuc hién phai ludn luu v vé
viéc bao mét, khong c6 so hd d¢é 16 dé thi nhu: khong dé Iwu lai ban nhép trén ban, khong
ngdi soan dé noi cé nhiu ngudi tiép xic, tap tin d thi phai c6 mat khau, phai déng tap tin
khi o1 may vi tinh lic dang soan/stra dé thi, khong lwu trit d& thi trong thu muc dung
chung,...

3.8.3. Trong qua trinh sao in, Phong KHDT-KT chiu trich nhiém chinh trong vi¢c bao mét
@ thi. Viéc sao in phéi dugc thue hién tai Phong KHDT-KT. Trong qua trinh thue hién
phai tuin thii nguyén tic: thu hdi, niém phong lai dé thi géc, dé thi photo hu. Tuyét déi
khéng duge roi bo vi tri, khéng duge st dung dién thoai, céc thiét bi ghi hinh, truyén tin
trong lic dang sao in @& thi. T4t ca dé thi phai duoe cho vao phong bi, niém phong trong
qua trinh vin chuyén va ban giao.

3.8.4. Khi giao - nhan, dé thi phai dé trong phong bi ¢6 niém phong va phai c6 mat khau
(néu 1a dé thi ghi trén dia vi tinh, USB), phdi c6 x4c nhén bang van ban khi giao - nhan d&
thi.

3.8.5. DBé thi gc, tui dung dé thi (c& d thi duoc st dung va d thi hu), dia mém, USB
chita ¢ thi phai ludn dugc dé trong ti ¢6 khéa an toan. Chia khéa chi ¢6 nguoi chiu trach
nhiém quan Iy dé thi duoc gitr.

-9, Vige van chuyén cac tui dé thi dén céc co sé thi do don vi td chie thi thuc hién nhim
dam béo tinh an toan va kip thoi cho ki thi.

Pidu 4. Trich nhifm cia CBCT, TK va GS phong ihi

4.1. Pidu kién tham gia lam CBCT, TK va GS phong thi:

Gidng vién, cbng chirc vién ch’r {CCVC) trudmg chi duge tham gia lam CBCT, a GS
trong céc k¥ thi két thic hoe phan, thi tét nghiép khi théa man céc diéu kién sau:

- T6t nghiép dai hoc tré 12n.

- Dang cdng téc tai trudng dudi hinh thite bién ché hoic ky hop ddng lao dong véi trudng,
ké ca hop dong thinh giang,

- Giang vién, CCVC da nghi huu kh
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kv thi két thiic hoc phén; khdng huy dong lam cong tac coi thi, thu ky hodc gidm sat trong
céc ky thi tt nghiép.

- Truong hop gidng vién, CCVC qua tudi quy dinh nhung vin con nguyén vong tiép tuc
tham gia cong téc khéo thi cta trudmg thi phai ¢ gidy kham ching nhan du sirc khoe dé
tham gia c6ng tac khao thi ctia trudng do bénh vién, co quan chirc ning cip.

- Nhan vién ky hop dng lao dong véi vién/trung tim/cong ty thude trudmg du diéu kién
tham gia céng tac khao thi chi dugc tham gia lam cén bd coi thi trong cac ky thi két thic
hoc phén va phai dugc su déng y cua lanh dao vién/trung tdm/cong ty va Phong Quan tri
ngudn nhan lue.

- D0 v6i cdc ky thi duge t6 chie tai don vi lién két, don vi té chirc thi ¢6 thé huy déng can
b coi thi la cdn bd quan ly va giang day cua don vj lién két, nhung phai ddm béo can b
coi thi 12 can bd co hitu va t6t nghi¢p dai hoc tré 1én.

- Trudmg hop céc ky thi 16n khong mang tinh chat thuong xuyén nhu: Trung hoc phd
théng; Dénh gid ning fuc... néu thiéu CBCT, trat tu vién Phong KHDT — KT ¢6 thé dé
xuat voi Poan Thanh nién - H@i sinh vién gidi thiéu huy dong thém sinh vién wu ti nim
cudi tham gia lam CBCT hodc trat tu vién.

- Riéng coi thi cao hoc khéng bb tri can bd coi thi 1a hoc vién cao hoc cing khoa.

4.2. Trach nhiém ctia CBCT, TK va GS:

4.2.1. Trach nhiém cua CBCT:

- CBCT khoéng duge 1am nhiém vu tai diém thi noi ¢6 nguoi than (vo, chéng, con, anh, chi,
em rudt) du thi; khéng dugce st dung dién thoai di dong trong khi lam nhiém vy; khong
dugc gitip d& sinh vién lam bai dudi bat ky hinh thire nao: khéng dugc lam viée riéng,
khéng duge hit thude, udng rueu, bia khi lam nhiém Vu.

- CBCT khi lam nhiém vu phdi &n mdc trang phuc gon gang, lich su, dung véi quy dinh
cua Truong.

- CBCT phai deo pht hiéu khi lam nhiém vu.

- CBCT phai c¢6 mit ding gio va thudng xuyén tai phong thi dé lam nhiém vu theo trinh tu
cu thé nhu sau:

» Trude gio thi it nhét 15 phit, hai CBCT phai c6 mit tai phong hoi ddng dé nhan gidy thi,
gidy nhdp, ky nhan dé thi va nghe phd bién, din do mét sé vin @2 lién quan dén ky thi (néu
co).

* Trude gid thi 10 phat, CBCT thir nhit ddnh sb thir tw/SBD sinh vién 1én ban thi, goi tén
sinh vién vao phong thi; CBCT tht hai kiém tra cdc vat dung sinh vién mang vio phong
thi, huéng dan sinh vién ngdi dung chd quy dinh, tuyét déi khong dé sinh vién mang vio
phong thi moi tai liéu, vét dung da bi cdm theo quy dinh v& trach nhiém cta sinh vién tai
Diéu 6/khoan 3 ctia quy dinh nay.

» CBCT thtt hai nhic nhé sinh vién nhimg dilu cin thiét vé ky lué‘ a quy dinh phong thi;
phat gidy thi, gidy nha 4p, ky tén va ghi rd ho tén vao tit ca ca & gidy thi va gidy nhép cta



sinh vién; kiém tra viéc sinh vién gép gidy thi ding quy cach, ghi sd thir tu, dién tén va ghi
day du cac muc vao gidy thi trudce khi lam bai.

» Dén gid phat d& thi, CBCT thir nhit gio cao phong bi d& thi dé sinh vién thdy r& ca mat
trude va mit sau con nguyén niém phong, boc phong bi dung dé thi va cting CBCT thit hai
phat d¢ thi cho ting sinh vién. Néu dé thi c6 tir 2 ma dé trd 1én tuyét dbi khong phét tring
mi dé cho nhimg sinh vién ngdi gén nhau. (truéc khi phat ¢ thi cin kiém tra sé luong dé
thi so véi sb lugng sinh vién trén danh sach du thi, néu thira, thiéu hodc c6 sai s6t théng tin
c&n béo ngay cho Truéng diém thi (Thi tdt nghiép); thu ky phu trach diém thi (Thi KTHP)
Xt ly.

* Khi sinh vién bét ddu lam bai, CBCT thtr nhit kiém tra anh trong thé sinh vién d nhan
dién sinh vién du thi, ghi & ho tén va ky vao tit ca gidy thi, gidy nhép cta sinh vién,
CBCT thir hai bao quét chung. Trong gi¢ lam bai, 1 CBCT bao quat tir diu phong dén cubi
phong, con ngudi kia bao quét fir cudi phong dén dau phdng cho dén hét git thi. CBCT
khong dimg gan sinh vién khi ho 1am bai. Khi sinh vién héi diéu gi, CBCT chi duge tra 1oi
cong khai trong pham vi quy dinh. Ca hai CBCT phai ghi rd ho tén va ky vao tit ca céc to
gidy thi, gidy nhép di phat bd sung cho sinh vién.

* Chi cho sinh vién ra khéi phong thi sém nhét 13 sau 2/3 thoi gian lam bai d6i véi thi tu

luén va hét thoi gian 1am bai di véi thi tréc nohid i¢m sau khi sinh vién d& nép bai lam va dé

thi. Néu ¢6 sinh vién bj dau ém bat thudng hodc ¢d nhu ciu chinh déng nhét thiét phai tam
thoi ra khoi phong thi thi CBCT phai bdo ngay cho can by GS phong thi dé kip thoi bao
céo don vi t chire thi giai quyét.

» Néu ¢6 sinh vién vi pham ky luét thi CBCT phai l&p bién ban xir 1y theo ding quy dinh.
Néu c¢6 tinh hubng bét thudong phéi bdo ngay cho Trudng ban coi thi hodc don vi td chic
thi giai quyét.

* Muoi 1am phut trude khi hét gier lam bai, thong bao thoi gian con lai cho sinh vién dur thi
biét.

* Khi ¢6 hiéu 1énh hét gid lam bai, CBCT phéi yéu cdu sinh vién ngimg 1am bai va thu bai
cla tat ca sinh vién, ké c& bai cia sinh vién da bi xtr Iy ky luat. CBCT thu hai duy tri trat
fw, ky ludt va bac quét phong thi, CBCT thit nhét vira goi ién tirng sinh vién 1én ndp bai,
via nhdn bai thi ca sinh vién. Khi nhan bai phai kiém tra du sb to gidy thi cta sinh vién
da ndp, sinh vién phai ghi ding ma d& coa minh duoc phét; yéu cdu sinh vién tir ghi ding

.......

o va ky tén vao danh séch sinh vién dy thi; khi nao thu Xong toan b bai thi médi cho

C))\

phép cédc sinh vién roi phong thi.

* Sau khi thu bai, cac CBCT kiém tra sép xép bai thi theo th tu trong danh sich sinh vién
du thi. C4c bién ban xi Iy ky ludt (néu c6) phai kém theo bai thi cia sinh vién. CBCT tht
nhAt trye tiép mang tii bai thi va cing CBCT thir hai dén ban giao bai thi cho thu ky diém
thi. Mdi i bai thi phai duoc kiém tra cong khai va dbi chiéu sd bai, sb t& cta timg bai va

(‘FI(‘ hwn hnn Y1‘r ]V l{v luét Cnn
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4.2.2. Tréch nhiém cia TK:

- Ban giao dé thi va c4c hd so lién quan dén ky thi cho CBCT;

- B4o céo tinh hinh CBCT, GS cho lanh dao truc diém thi;

- Tuyét d6i khong duge dé nhidm 1An, mAt mat bai thi;

- Tiép nhén bai thi tir CBCT theo quy dinh va ban giao cho don vi td chirc thi.

4.2.3. Trach nhiém cua CBGS:

- CB Gidm st phai thudng xuyén gidm sét viéc thuc hién Quy ché thi ciia CBCT va sinh
vién, kiém tra va nhic nhé CBCT thu gift cac tai liéu va phuong tién k¥ thuét do sinh vién
mang trdi phép vao phong thi, 14p bién ban xtr 1y ky ludt dbi voi CBCT va sinh vién vi
pham quy ché thi.

- Lap béo cdo nhanh tinh tinh thi cubi budi thi ¢6 x4c nhan ctia TK phu trach diém thi giri
cho Phong KHPT-KT 1 ban (photo).

Biéu 5. Bi¢n phap xir iy di véi CCVC vi pham quy ché thi

Nguoi tham gia cong téc coi thi, 16 chue thi, chim thi, quan ly diém vi pham quy dinh (bj
phat hi¢n trong khi lam nhiém vy hodic sau khi ky thi d& két thc), tuy theo muc dg s& 4p
dung cac hinh thirc ky 11 uit sau (dﬁi V61 ngudi vi pham 1a CCVC cia céc don vi ngoai

truomg, nha trudmg s& cé vin ban giri vé don vi cdng tac cia CCVC d6 dé xir Iy):

5.1. Khién trach:

Ap dung dbi véi nhing ngudi pham 1681 sau:

Dén tr& gio quy dinh; khi lam nhiém vu &n mic trang phuc khong dung véi quy dinh cua
Trudmg d6i véi CCVC; quén khéng ky vao gidy thi, gidy nhép cta sinh vién; cho sinh vién
ky st trén danh sach thi; khong tap trung khi coi thi, trong gior thi tu y bd vi tri hodc lam
vige riéng, doc bdo, hut thude, &n ubng; b6 1 budi coi thi khéng béo céo voi don vi td chire
thi va khéng ¢6 1y do chinh dang; ding ky coi thi hai phong thi tring gid; ndp dé thi, bang
diém tré han.

5.2. Cénh cdo:

Ap dung d6i vé6i nhitng nguoi pham 161 sau:

5.2.1. Bi khién trach 2 lan trong mot nim hoc.

5.2.2. Bé cho sinh vién ty do quay cop, mang va su dung tai liéu trai phép trong khi thi bi
GS phét hién va lap bién ban.

5.2.3. Khéng l4p bién ban déi véi nhimg sinh vién da bj phét hién c¢6 vi pham quy ché.
5.2.4. Lam mét bang diém, mét bai thi.

5.2.5. Chim thi, c6ng diém, nhdp diém c6 nhiéu sai sot.

5.3. Ha béc luong hodc bude thdi viéc:

AT) dlmﬂ (Tﬂl Vﬂ‘l nhn’ncr g 1'0‘1 vi pham mét trong CéC !
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5.3.1. Lam 16 d& thi, mua ban d& thi, lam 16 sé phach bai thi trong khi chém thi.

5.3.2. Dua dé thi ra ngoai, dua bai giai tir ngoai vao phong thi hodc gitip sinh vién lam bai
thi trong luc dang thi.

5.3.3. Gian lén trong khi cham thi, nhip diém. Cho diém khéng dang quy dinh véi chu
dinh téng hodc ha diém ciia bai thi so voi dap an.

5.3.4. Swra chira, thém bét vao bai lam clia sinh vién dé tang hay ha diém.

5.3.5. Stra chita lam sai l&ch di lidu diém, diém trén bai thi, trén danh sach ghi diém,...
5.3.6. Danh trdo bai thi, sb phach hoic diém cta sinh vién.

bieu 6. Trach nhiém cda sinh vién khi dy thi

Sinh vién phai ¢6 mat tai phong thi ding gi® quy dinh ghi trong lich thi. Sinh vién dén
chdm qua 15 phut sau khi da boc dé thi s& khéng duge du thi. Khi vao phong thi, sinh vién

phai tuan thi cdc quy dinh sau:
6.1. Xudt trinh thé sinh vién va céc glay to ty thén c6 dén dauh khi CBCT yéu cau.

5 % Pqep o o % . 1
6.2. Chi dwrge mang vae phéng thi but vigt, bt chi, compa, Lay, thude k&, thude tinh, may

...... > AuGaig Y

tinh dién tir khong c¢6 thé nhé, khéng soan thio duroc van ban va céc gido trinh tai liéu (néu
dé thi cho phép).

O

6.3. Khong duoc mang vao phong thi céc tai liéu (néu @ thi khong cho phép), may vi tinh
xach tay, gidy than, but x6a, vii khi, cht gdy nd, gay chéy, bia, ruou, phuong tién k¥ thuat
thu, phét, truyén tin, ghi 4m, ghi hinh, thiét bj chira théng tin c6 thé loi dung dé lam bai thi
va céc vat dung khéc. Khong duge hut thudc trong phong thi.

6.4. Trude khi lam bai thi phai ghi ddy ¢t ho tén, sé bao danh (hodic sb thir tr theo danh
sach), ma d€ vao gidy thi va nhat thiét phai yéu chu ca hai CBCT ky va ghi 15 ho tén vio

v

riéng. Nghiéﬁ cAm lam bai Dang hai mau muyec, muc do, but chi (trr hinh tron vé bang
compa). C4c phén viét hong phal dung thude gach chéo, khong dung but x6a. Phai bao vé
bai lam ctia minh va nghiém cdm moi hanh vi gian 1an, khéng dugc xem bai cua sinh vién
khéc, khong dwoc trao doi y kién, trao ddi tai liéu khi lam bai.

n trét tu, im ldng trong
1
1
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6.7. Khi hét gi¢y thi phai ngimg lam bai va ndp bai cho CBCT. Khéng lém duoc bai, sinh
vién cfing phai nop gidy thi. Khi ndp bai, sinh vién phai tu ghi 16 s6 to gidy thi dd ndp va
ky tén vao danh sach duy thi.

6.8. Sinh vién chi duge ra khoi phong thi sau 2/3 thoi gian lam bai dbi véi bai thi tu luén
sau khi d4 nop bai lam, gidy nhép, dé thi cho CBCT trir trromg hop ém dau cin cdp ciru do
nguoi phy trach diém thi quyét dinh. Déi vai thi tric nghiém phai hét gid 1am bai sinh vién
méi duge ra khoi phong thi.

Diéu 7. Céc hinh thire xit Iy ky luit sinh vién vi pham quy dinh thi

7.1. Khién tréch:
Ap dung dbi v6i nhiing sinh vién pham 16i mot 14n: nhin bai cia ban, trao dbi, thao luan
vdi ban. Sinh vién bi khién trach trong khi thi hoc phén nio s& bi trir 25% s diém thi cua

hoc phén dé.

7.2. Cénh cdo:

D6i v6i cac sinh vién vi pham mdét trong cic 18 sau:

7.2.1. P4 bi khién trach mot 1dn nhung trong gi¢r thi hoc phan d6 van tiép tuc vi pham quy
ché.

7.2.2. Trao d6i bai lam (tai liéu) hodc gidy nhap cho ban.

7.2.3. Chép bai ctuia ngudi khac. Nhiing bai thi d& c6 két luan 1a gidng nhau thi xt 1y nhu
nhau. Néu ngudi bj xir Iy ¢6 di bing chimg chimg minh minh thye sy bi quay cop thi
Truéng don vi t6 chire thi ¢6 thé xem xét giam tir mtre ky luat canh cdo xudng mirc khién
trach hoiic mién truy ctru.

7.2.4. Sinh vién b Ky luét canh cdo trong khi thi hoc phan nao s& bi trir 50% sd diém bai
thi ctia hoc phin do.

7.3. Pinh ch,

Déi véi c mh vién vi pham mét trong céc 15i sau:

73.1. B4 b1 canh cdo mot lin nhung trong gi¢r thi hoc phan @6 van tiép tuc vi pham quy
ché.

7.3.2. Sau khi dd mé dé thi bi phat hién vin con mang theo ngudi nhitng vat dung khong
duge phép nhu tai ligu (néu dé thi khong cho phép), phuong tién k¥ thuat thu phat truyén
tin (vi du: dién thoai di dong, médy vi tinh x4ch tay, may nghe nhac, USB, thiét bj théng
minh, ....).

7.3.3. Pua dé thi ra ngoai hodc nhan bai giai tir ngoai vao phong thi.

7.3.4. Viet v& nhitng ndi dung khéng lién guan dén bai thi.

7.3.5. C6 hanh déng gdy gb, de doa can bd ¢b trach nhiém trong ky thi hay de doa sinh

vién khac.

11




7.3.6. Sinh vién b ky ludt dinh chi thi trong khi thi hoc phan nao sé& bi diém 0 (khong) hoc
phén d6; phai nop lai bai lam va dé thi cho CBCT.

7.4. X1t ly thi h¢ va nho nguoi khac thi hd:

Sinh vién bi xt Iy thi hd hodc nhe ngudi khéc thi hé néu vi pham mét trong cac 161 sau:
Nh& nguéi khac thi hd hodc lam bai ho cho ngudi khée dudi moi hinh thire; ding bai cia
ngudi khic dé nép.

7.4.1. Vi pham 1n thir nht (trong toan khéa hoc):

» Ngudi nhé thi hd: nhén diém 0 (khong) cta hoc phin d6 va bi dinh chi hoc tép 1 nim ké
tlr ngay vi pham.

* Nguoi thi hd: 14 sinh vién cta trudng thi bi dinh chi hoc tip 1 nim ké tir ngay vi pham.
Néu ngudi thi ho dén tir noi khéc, nha trudng thong béo ndi dung vi pham vé noi cu tra
/cbng tac/hoc tép cua nguoi do.

7.4.2. Vi pham lan tht hai (trong toan khoa hoc): bude théi hoe.

7.4.3. Khi phat hién sinh vién di thi h§ hodc nhd ngudi khac thi ho thi CBCT 14p bién ban
thu gift gidy t& fiy thén, thé sinh vién va yéu ciu sinh vién vé trinh dién Trudéng don vi
quan ly dao tao.

7.5. Viée xir ly ky ludt sinh vién trong khi thi:

Do CBCT l4p bién ban, ghi rd hinh thirc ky luét trong bién ban, déng thoi ghi chd trén
Danh sach du thi va trén tii dung bai thi (thi du ghi “Khién trach, trir 25% diém”, “cénh
cdo, trir 50% diém”,...) va cong bd cho sinh vién biét. Néu sinh vién khong ddng ¥ ky tén
vao bién ban thi cdc CBCT ky tén vao bién ban va bién ban vin c6 gié tri. Céc hinh thirc
ky ludt canh cdo toan trudng, dinh chi hoc tip, bude théi hoc do Hiéu trudng ra quyét dinh.

7.6. Céc truong hop vi pham khac:
Tay mirc d6 ning nhe s& &p dung mét trong céc hinh thue ky luit da néu trén.

7.7. Xt ly cée trudng hop dic biét trong cdng tde chim thi:

7.7.1. Trlr diém d6i véi béi thi:

- Nhiing bai thi bi nghi vén c6 ddu hiéu ddnh ddu thi t8 chirc chém tap thé. Néu da can ctr
x&c dang dé can b chdm thi két lugn 12 161 ¢d ¥ cta sinh vién thi sinh vién bi trir 50%

diém toan bai.

- Nhiing bai thi giéng nhau (trir 50% s6 diém bai thi): Can bd chim thi lap bién ban céc bai
thi trén. Nhitng bai thi da c6 két luan 1a giéng nhau thi xir Iy nhu nhau. Néu nguoi bi xir Iy
6 du bing ching chimg minh minh thyc sy bi quay c6p thi Truéng don vi t6 chire thi ¢6
thé xem xét giam tir mirc ky luat canh cdo xudng mirc khién trach hogic mién truy cimu.

z
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7.7.2. Cho ﬁ"‘*"[} kha ng (0) ﬁOl VOl naung ph&u cua bai thi hodc toan o0 bai Ui, doi vdi cac
truong hop sau:
veoqen o . \ \ .
- 1 mano trai nhén van nhono thi
Chép tir cdc tai liéu mang trdi phép vae phang thi.



- Nhitng bai thi viét trén gidy nhap, gidy khoug dung quy dinh cua ky thi.

Piéu 8. Chim thi

8.1. Lanh dao Khoa/Vién/Ban (hodc Bd mén) chiu trdch nhiém phén c¢6ng giang vién chim
thi. Viéc chdm thi phii duoc thuce hién nghiém tic, chinh x4c va cdng bing.

8.2. Thu ky Khoa/Vién/Ban dao tao ban giao bai thi két thiic hoc phan cho gidng vién duoc
phén céng chidm thi. Giang vién chdm thi cung thu ky Khoa/Vién/Ban dao tao mé niém
phong thi bai thi dé kiém tra s6 bai thi va ky ban giao. Trong trudng hop co sy sai léch
gilta sb lugng bai thi thuc té va trong danh sach sinh vién ky ndp bai, phai 14p bién ban su
viéc va béo ngay cho lanh dao don vi t§ chirc thi xir ly; dbng thoi théng bédo sy viéc cho
truong/ph6 B mén hodc lanh dao Khoa/Vién/Ban dao tao. Giang vién dugc phén cong
ién hanh chim thi va nd op lai két qué theo dang thoi han da dugc quy dinh cho timg hé,

ot

béc dao tao.
8.3. Bai thi t6t nghiép, tiéng Anh diu ra s& dugc chim tap trung tai Phong KHDT-KT.

8.4. Giang vién chiu trach nhiém c4 nhan vé viéc chdm thi chinh xac theo dap 4n va thang
diém da thong nhit; tuyét déi khong dé thit lac bai thi cua sinh vién.

8.5. Phong KHPT-KT c6 tréch nhiém thim dinh tinh chinh x4c cia viéc chim thi, t& chirc
chidm ngau nhién bai thi cta mot sé hoc phan trén co s& phén tich, so sanh cac két qua timg
hoc phan va qua su phén 4nh cia sinh vién (néu thiy cin thiét).
8.6. Trudng hop thi van dép két thic hoc phan, nhat thiét phai bd tri hai giang vién & mbi
ban héi thi. Sinh vién dy thi duoc béc thim dé thi va 6 thoi gian chudn bi tir 10-30 phut
(thy tinh chit ky thi va tinh chit mi hoc phén) Téng thoi gian trinh bay va tré 1oi cu hoi
4 15 phut cho mdi sinh vién. Bidm thi vén dap phai duge cong bd
'md&i budi thi khi hai giang vién chim thi théng nhét duoc diém chim.
Trong truong hop khong théng nhit duoc diém chim, céc gidng vién chdm thi trinh
trudng/phé Bé mén hodc 1dnh dao Khoa/Vién/Ban dio tao quyet dinh diém chdm.

cia gidm khdo khéng «

Picu 9. Danh sich ghi diém; nhip diém online

9.1. Danh séch ghi diém qué trinh duoc cac don vi quan ly dao tao dua lén dashboard cua
GV hodc trén trang nhép diém online cua truong ngay diu mdi hoc ky. Gidng vién truc

tiép tai danh sich vé d& s dung. Gidng vién cdng b8 diém qua trinh trén 16p cho sinh vitn
(photo hodc email 1 ban cho ban can sy 16p gilt) cham nhéat 1a 2 ngay trude budi hoc sau
cung cua hoc phan. Rigng nhimg hoc phin GV cho sinh vién 1am 48 4n, bai tip lon, bai tip



nhom, bai tdp cd nhéan thi diém qué trinh phai duoc gidng vién cdng bd cho sinh vién biét
chdm nhat mét tudn sau khi hoc phan két thuc. Giang vién gitr danh sach ghi diém qué
trinh @& nhap vao cdt diém qué trinh trong hé théng nhdp diém online cia trudng
(https://diem.ueh.edu.vny).

9.2. Sau khi giang vién chim xong bai thi KTHP va nhap két qui vao cot diém KTHP
trong hé théng nhép diém online ctia truong (https://diem.ueh.edu.vn/), GV ¢é trach nhiém
in va chuyén bang diém hoc phin cho trudng/phé Bo mén kidm tra so bg. Trudng/phé Bé
mén, Ianh dao Khoa/Vién/Ban ky x4c nhén vao bang diém hoc phin in tir hé thdng nhap
diém online cta trudng, Khi can thiét hosc trong truomg hop phét hién thiy cac bit thudng
nhu: ty 1¢ diém cao qua nhidu, diém khdng dat qua nhiéu hodc chi ¢6 1 loai diém gibng
nhau trong danh séch,... truéng/phé B mon quyét dinh cac bién phép giai quyét nhu: giit
nguyén két qua, 18 chire chdm thim dinh mot s6 luong bai cén thidt,... va béo két qua cho
1anh dao Khoa/Vién/Ban dao tao, Ianh dao cdc don vi quan Iy dao tao va Ban Giam hiéu.

9.3. Béng diém hoc phin duoc GV in 1 ban 6 chit ky ctia CV va c6 ky xé4c nhén cuia 1anh
dao Khoa/Vién/Ban/Bé mon dong thoi kém danh séch c6 chit ky ctia SV chuyén cho thu
ky Khoa/Vién/Ban dio tac. Thu ky Khoa/Vién/Ban dao tao ¢6 tréch nhiém ndp bang diém
hoc phan (ban in kém danh séch c6 chit ky ctia SV) trye tiép cho Phong KHPT-KT dé lam
thu tuc thanh todn thu lao chim thi va download dit liéu bang diém hoc phin v& hru trit tai
Khoa/Vién/Ban/Bo mén. Phong KHPT-KT ¢6 trédch nhiém kidm tra di chiéu cac thong
tin trén bang diém hoc phdn, xac nhin trén hé théng nhap diém online d4 nhan bang diém
hoc phdn va giri (ban in kém danh sach ¢6 chit ky cta SV) vé don vi quan Iy dao tao dé xur
Iy c4p nhép diém vao hé théng luu trit va théng bao cho sinh vién.

9.4. Trong trudng hop sinh vién vi pham quy ché thi, diém ghi trong danh sach 12 diém da
dwoc trir theo ty 1€ quy dinh. Cac don vi t6 chitc thi ¢6 trdch nhiém cung cép tinh hinh sinh
vién bi ky luat hoc ving thi cho giang vién chim thi.

9.5. Giéng vién chim thi cAn dam béo tinh chinh x4c, day du, 16 rang trong cong tac chdm
thi, khong dé sai hogc sét diém cua sinh vién dy thi; néu ¢6 stra chita trong qué trinh chdm
thi giang vién phai gach bo (khong béi x6a), ghi lai cho dung va ky xac nhan & timg muc
da stra. Gidng vién cham thi phai ky tén vao céc bai thi da chim va bang diém hoc phin
sau khi hoan tat viée nhip diém online va in ra tir hé théng.

9.6. Giéng vién chim thi khong dugc cép quyén ghi thém tén sinh vién vao bang diém trén
hé théng Viéc xfr ly nhfmg sai sOt vé tén sinh vién trong bang dlem tren hé théng do cac




9.7. Hét thoi han ndp bang diém hoc phin theo quy dinh, Phong KHDT-KT s& giri danh
sach théng bao GV chua ndp bang diém hoc phin vé Khoa/Vién/Ban dio tao.

9.8. Giang vién co hitu ndp bang diém khong ding han dinh s& bi ché tai theo quy dinh da
ban hanh. Péi véi giang vién thinh giang ndp diém tr& han, truéng/phé B6 mén cé thé xem
xét khong moi giang trong céc hoc ky tiép theo.

9.9. Ché d6 luu trix:

Béng diém hoc phan (ban chinh thirc va danh sich c6 chit ky cua SV) dugc luu tai cdc don
vi quan ly déo tao; dir liéu di€m hoc phan duoc luu trén hé théng nhdp didm online cua
truong va trén hé thong quan 1y di€m cia cac don vi quan 1y dao tao. Diém thi tbt nghiép
Iuu tai céc don vi quan 1y dao tao. Viée luu trit phai dam bao tinh bao mét, an toan.

9.10. Trong truong hop bang diém hoc phén da duoc chuyén dn céc don vi quan ly dao
tao, giang vién vin con phat hién sai sét cin didu chinh. Viéc diéu chinh nay s€ dugc thyce
hién theo miu (dinh kém) cua Phong KHPT-KT va ¢6 x4c nhin cia trudng/phd B mon
hodc lanh dao Khoa/Vién/Ban.

Diéu 10. Chém phiic khio va cong bé két qua phic khio

10.1. Quy dinh chung:

10.1.1. Péi tugng 4p dung:

- Sinh vién tit ca c4c khoa, hé dang theo hoc tai truong.

10.1.2. Muyc tiéu ctia viéc phuc khéo:

- Thé hién su nghiém tuc, cong bing va cong khai trong viéc cham thi, quan 1y diém va
cong bd diém thi.

10.1.3. Thoi gian ndp gidy dé nghi phiic khao diém thi:

- Trong vong bén muoi (40) ngay lam viéc ké tir ngay thi,

10.1.4. Thoi gian cong b6 diém phuc khao: .

- Sau mudi 1am (15) ng'ay lam viéc (khong ké ngay nghi, ngay 18, Tét) ké tir ngay hét han
nhan gidy dé nghi phiic khéo didm cua sinh vién.

10.1.5. Dia diém nhan gi4y dé nghi phuc khao diém thi:

- Phong KHPT-KT.

10.1.6. Gidy d& nghi phuc khao diém thi:

- Gidy @& nghi phic khao diém thi duge cung cap mién phi tai Phong KHDT-KT hoic sinh
vién c6 thé tdi trén trang web cua Phong KHDT-KT: www.khdtkt.ueh.edu.vn. (link
https://khdtkt.ueh.edu.vn/tin-bai/mau-giay-de-nghi-phuc-khao-thi-ket-thuc-hoc-phan-66)

- HoZic sinh vién c¢6 hé ding ky phuc khio truc tuyén théng qua link
http://es.ueh.edu.vi/DichVu/Chitiet/§

A nhiswhiie LlAA.
1’\)17 L\, Ph" UL niauv.
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- Can ¢t theo quy dinh trong quy ché chi tiéu ndi bd hang ndm ciia Nha truong.
- Lé phi phuc khao dugce hoan lai cho sinh vién néu két qua diém phiic khao c6 thay déi so

vGi diém cong bo ban dau.

10.2. Quy dinh cu thé:
10.2.1. Béi véi sinh vién:
- Sinh vién lam gidy d& nghi phiic khao theo miu (duge quy dinh tai Piéu 10/Khoan
1/Muc 6 cta Quy dinh nay). Sinh vién phai mang theo thé sinh vién hodc gidy t& tiy than
c6 anh khi dén lam thi tyc phic khio. Trudmg khong giai quyét cac trudng hop dé nghi
phuc khéo diém thi hg. Khéng nhin phic khao diém qué trinh, diém thi vin ddp, diém
khoa luén.
- Nop 1€ phi phic khao.
- Sau mudi lam (15) ngdy lam viée (khong ké ngay nghi, ngay 1&, Tét) ké tir ngay hét han
ndp gidy dé nghi phiic khao cho Phong KHDT-KT, sinh vién c6 thé nhén két qua phc
khao theo 2 cach:

" Lién hé tryc tiép voi Phong KHDT-KT dé nhan két qué phiic khao.

* Xem két qua phic khao tai website Phong KHDT-KT theo duong link:

https://khdtkt.ueh.edu.vn/danh-muc/phuc-khac-6

10.2.2. Péi v6i Phong KHDT-KT:
- Nhan gidy dé nghi phiic khéo cta sinh vién.
- Théng bao cho Khoa/Vién/Ban dao tao vé ¢ nghi phic khao ciia sinh vién bing van ban.
Cung cip miu bién ban xac nhan diém gifta gidm khao chim thi l1dn du va gidam khéo
chim phuc khao cho Khoa/V ién/Ban dao tao.
- Nhén két qua phiic khio ctia Khoa/Vién/Ban dio tao bang vin ban.
- Coéng bd két qua phic khao cho sinh vién qua link hitps:/khdtkt.ueh.edu.vn/danh-
muc/phuc-khao-6. D6i voi nhiing trudng hop c6 thay ddi két qua, Phong KHDT-KT sé
cong bd bang vin ban cho sinh vién, cho don vi quan ly dao tao va Phong Thanh tra - Phép
ché.
- Thu 1€ phi phic khio cia sinh vién.
- Lép phuong an chi cho cdc bd phén tham gia c6ng tac phuc khao va quyét toan véi nha

A

truong ve 1€ phi phuc khao.
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10.2.3. B8i v&i cée don v quén 1y dio tao:

- Cép nhat viéc thay dbi diém thi ctia sinh vién sau khi phic khao.

10.2.4, Phong Thanh tra - Phap ché:

- Chiu trach nhiém chinh trong viéc nhan khiéu nai tap thé cia sinh vién v& viée t6 chuc

céc ky thi khéng nghiém tic (gidng vién coi thi, d¢ thi khong phu hop, 16 dé thi, chim thi,

chim phtic khao, cdng bd két qua thi...). Tién hanh kiém tra, thanh tra va bao cdo két qua
; i % % A lvi oho oinh
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10.2.5. Céc Khoa/Vién/Ban dao tao chuyén mén:

- Sau khi nhén duoc yéu ciu ctia Phong KHPT-KT hodc cac don vi ¢6 lién quan, l&nh dao
Khoa/Vién/Ban dao tao dé nghi thu ky Khoa/Vién/Ban déo tao rut cac bai thi cia sinh vién
dé nghi phiic khao va phén cong giang vién khac véi giang vién chdm thi lin du tién hanh
chim phiic khao.

- Cham nhét mudi (10) ngay ké tir ngdy nhdn van ban d& nghi phuc khao cua Phong
KHDT-KT, Khoa/Vién/Ban dao tao phai c6 vin ban tra 101, Cac Khoa/Vién/Ban dao tao
thyc hién bién ban x4c dinh diém gitta gidm khao chdm thi 14n dAu va gidm khao chdm
phuc khao. Bién bén ndy phai c6 day du cac chit ky ciia gidm khao chim lan ddu, gidm
khdo chdm phiic khéo va lanh dao Khoa/V ién/Ban dao tao. Bién ban nay lam thanh hai
(02) ban giri vé Phong KHPT-KT mét (01) ban, Khoa/Vién/Ban dao tao giit lai mét (01)
ban.

- D61 véi cac truong hop khiéu nai tap thé, Ban Gidm hidu s& ¢6 cudc hop véi lanh dao
Khoa/Vién/Ban dao tao va céc don vi ¢6 lién quan dé giai quyét.

Diéu 11. Bio quin tii lidu
Thoi han bdo quén tai liéu theo Quy dinh théi han béo quan tai lidu chuyén mén nghiép vu
ctia nganh Gido duc hién hanh (Theo thong tir s6 27/2016/TT-BGDBT ban hanh ngay 30
thédng 12 ndm 2016; ¢ hiéu luc thi hinh ké ngay 15 thang 02 nam 2017):

Thdi han

STT Tén nhém tai liéu ” %
bdo quén

I Tai liéu vé thi tuyén sinh

- Bai thi td chuc tuyén sinh theo phuong thire thi tuyén hodc thi tuvén £
y p g y . tuy Hét khéa

1. % r iy
két hop vaoi xét tuyén hé dai hoe
2 | - Céc tai lidu lién quan dén tuyén sinh hé dai hoc Hét khoa
3 | - B thi tuydn sinh hé sau dai hge 7 pam.san
tot nghié€p
4 | - Cac tai liéu lién quan dén tuyén sinh hé sau dai hoc S:Dam S.E.lu
tot nghiép
IT | Tailigu vé thi két thic hoc phin

1 | - Bai thi két thiic hoc phén hé dai hoc Hét khoa
2 | - Tai liéu khdc ¢6 lién quan dén thi két thic hoc phin hé dai hoc Hét khoa
3 | - Bai thi két thace hoc phén hé sau dai hoc ?A??rfl,_sfu
J (Ot nguigp
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| ; , 3 ) 5 ndm sau
- Tai liéu khac ¢cd lién quan déa thi két thuc hoc phian hé sau dai hoc £ "

4 | - Tai liéu khac ¢6 lién quan déa thi két thuc hoc phén hé a1 he 6t nghiép

- Bang diém timg hoc phan bao gom diém kiém tra, diém thi, diém 10 nam sau
hoc phéan (cac hé) tot nghiép

- Béng, dié;m téng hop k&t qua hoc tdp theo hoc ky, nam hoc, khoa Vinh vidn
hoc (céc hé)

III | Tailigu vé xét cong nhin tét nghiép

- D6 4n, khéa luén tét nghiép hé dai hoc dugc Hoi ddng dénh gia dat T

I yéu cau trd 1én

2 | - B4 4n, Khéa luan t&t nghiép hé dai hoc khong dat véu cdu 5 nim

3 | - Bai thi tot nghiép hé dai hoc 2 nim

4 | - Céc tai liéu khac c6 lign quan dén thi, xét t6t nghiép hé dai hoc 2 nim

5 | - Luin van thac si duoc Hoi ddng danh gia dat yéu cdu trd 1én 30 nam
6 | - Lufin vin thac s khong dat yéu cau 5 ndm

7 | - Luén 4n tién sT duoc Hoi dong danh gia dat yéu cdu trd 1én Vinh vién
8 | - Lun 4n tién .ST khéng dat yéu cau ' 5 ndm

9 | - Céc tai liéu khac c6 lién quan dén xét t6t nghiép hé sau dai hoc 5 nim

11.1. Lanh dao Khoa/Vién/Ban déao tao chju trach nhiém té chirc cong tac lhru trit, bao
quan tai ligu tai don vi:

- Hét thoi gian luu trit, bao quan theo quy dinh néi trén, 1anh dao Khoa/Vién/Ban dio tao
lap HOi dong xét hiy tai liéu. Thanh phdn Ho6i ddng gbm: dai dién lanh dao
Khoa/Vién/Ban déo tgo, thu ky Khoa/Vién/Ban dio tao va dai dién Bo mén cd tai liéu
dugc huy. Hoi déng lép bién bdn hity va glri bién ban cho cdc don vi quéan 1y dao tao,
Phong KHDT-KT va Phong Thanh tra - Phap ché cia truong.

11.2. Béi véi tai lidu tuyén sinh, t6t nghiép:

- Lanh dao céac don vi dio tao, lanh dao Phong KHDT-KT theo phin cong chiu trach
nhiém tb chic cong tac luu trilt, bdo quan tai liéu tai don vi.

- Hét thoi han hru trit, bao quén theo quy dinh néi trén, trudng ra quyét dinh thanh lap Hoi
dbng xét htty tai liéu. Thanh phin Hoi déng gdm: dai dién Ban Giém hiéu, don vi quan 1y
dao tao, Phong KHDT-KT, Phong Thanh tra - Phép ché va dai dién don vi ¢6 1ién quan.
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Piéu 12. Quin Iy diém

12.1. Céc don vi quan ly dao tao chiu trich nhiém trong viée déi chiéu bang diém hoc phén
géc nhan tir Phong KHPT-KT véi dit liéu diém hoc phén dugc GV nhédp online trén h¢
théng; xir 1y dit liéu diém hoc phin vao hé théng quan ly diém cta don vi quan Iy dao tao
va cong bd diém cho sinh vién.

12.2. M&i diém thi sau khi xir [y vao hé thdng quan 1y diém cua don vi quén ly dao tao,
mudn stra chita, phai 14p bién ban, kém minh chimg, c6 chit ky phé duyét cua Truong don
vi quan ly déo tao; dong thoi hé thong phai luu lai tén ciia ngudi x ly, ngudi sua; thoi

gian xur ly dieém, stra diém.

12.3. Co s¢ dit liéu diém thi ctia sinh vién phai duoc bd phén k¥ thuat, phin mém sao lru
hang ngay va luu trir an toan vinh vién tai cac don vi quan Iy dao tao.

Piéu 13. Didu khoan thi hanh

T e aa

13.1. Céc don vi quédn ly 420 tao c¢6 trdch nhiém cip nhét quy dinh ndy vio Sb tay sinh

vién, Sé tay giang vién, bién soan céc biéu mAu va cac huéng dan cu thé cin thiét dé thuc

hién quy dinh nay.

13.2. Céc Khoa/Vién/Ban dao tao va Phong/Ban chuyén mén ¢é trach nhiém phé bién quy
dinh nay dén giang vién/CCVC trude khi tham gia giang day, cong tac va phéi hop véi céc
don vi trién khai thuc hién.

13.3. Trong qué trinh thuc hién, Phong KHDT-KT phdi hop vdi cdc don vi ghi nhan va tdp
hop nhimg diéu cén sira chita, bd sung d trinh Ban Giam hiéu ra quyét dinh diéu chinh, bd

sung vao quy dinh.

>/ TRUiNg
3 amuocmﬁv{m)
\TP. HUCHIMH

%
&\_/Q p

.TS. Str Pinh Thanh
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CONG HOA XA HOI CHYJ NGHIA VIET NAM
Boc lap - Tw do - Hanh phice

GIAY PE NGHI PIEU CHINH PIEM

Kinh gui:
- Phong Ké hoach dao tao - Khao thi;
- Khoa/ VIEN/Ban ...,
To6i la
Giang vién Khoa/V 1en/Ban ................................................................................................

Sau khi cong b6 diém thi, nhan dugc sy phan hoi cua sinh vién/hoce vién va dd xem xét, t6i
dé nghi didu chinh nhu sau:

biém (QT/KTHP)
Mon / Hoc phan D iR e SRR Lop HP: oo
Ngay thi | SRS s R A A A AN S S SRS
Gid thi § Ak as Zeieieinreevinnnee PhONg thic o
Lép SV/Khoa } iR sesas nenensass ven monssns: STCIIDIOE wooventmnssssnamsismis et e oy
biém KTHP | Diém qui trinh Diém
- %) L (e %) oan bd hgc phin
STT Ho va tén ( 02 ( o L. e p,h
Cii Diéu Cii bicu Cii { Diéu
chinh chinh chinh
01 '
02
03
Téng cdng cd ( ) sinh vign / hoe vién duge didu chinh diém

Ly do diéu chinh:

(Dinh kém: bdn photo bai thi KTHP, bai thi QT hay tai liéu minh chimg cho viéc diéu chinh
diém)

Chén thanh cam on.

TP. Ho Chi Minh, ngay __ thdng __ nam 2 0
Xdc nhén cia Lanh dao B§ m6n, Khoa/Vién/Ban Nguoi dé nghi
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